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LEI N° 818/2019

DISPOE SOBRE A UNIFICACAO DO
DEPARTAMENTO DE FAZENDA AO
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRA-
CAO, ALTERA E REVOGA DISPOSI-
TIVOS DAS LEIS N° 329/2006 E 451/2009
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITAO MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI, ESTADO DE MINAS
GERAIS, Sr. ANTONIO RODRIGUES DA SILVAno uso de suas atribuicdes legais, faz
saber que £&AMARA MUNICIPAL APROVOU e ele SANCIONA e promulga a seguinte
Lei:

Art. 1° Fica unificado o Departamento de Fazenda ao Depani® de
Administracdo, que passa a denominar-se Departamaat Administracdo e Fazenda,
devendo o atual Diretor de Administracdo assundia t@sponsabilidade da pasta unificada.

Art. 2°. O item “A.” do inciso Il do art. 10 da Lei n°® 328 7 de abril de 2006, passa
a vigorar com a redacgéo abaixo e acrescido dorsegsubitem “A3.”

“Art. 10. (...):

I —-(.):

A. Departamento de Administracao e Fazenda:

(-

A3. Divisédo de Tributacdo, Contabilidade e Tesaarar

Art. 3°. O Capitulo Il do Titulo Il da Lei n°® 329, de & abril de 2006, passa a
vigorar-se com a seguinte denominacao:

“CAPITULO Il
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGCAO E FAZENDA ”

Art. 4° O caput e o inciso XVII do art. 15 da Lei n° 329, de 7 al@il de 2006,
passam a vigorar-se com a redacdo abaixo e o madmb5 fica acrescido dos seguintes
incisos XVIII a XXXI:

“Art. 15. O Departamento de Administracéo e Fazenda temrpidade:
(...

XVII — desempenhar outras atividades afins da area deiathagao;
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XVIII — executar a politica fiscal-fazendaria do Municipio;

XIX — cadastrar, lancar e arrecadar as receitas e randagipais e exercer a
fiscalizacéao tributaria;

XX — administrar a divida ativa do Municipio;

XXI — processar a despesa e manter 0 registro e 0s lesntcontabeis da
administracéo financeira, orcamentéria e patrimauaavunicipio;

XXII — preparar os balancetes, bem como o balanco gasapeestacdes de contas de
recursos transferidos para o Municipio por outsdsras de Governo;

XXIII — fiscalizar e fazer a tomada de contas dos Orgaasimiénistracéo centralizada
encarregados de movimentacgéo de dinheiros e valores

XXIV — receber, pagar, guardar e movimentar os dinheivasoees do Municipio;

XXVI — finalizar a elaboragédo dos projetos de lei do PRlwianual, das Diretrizes
Orcamentarias e do Orcamento Anual do Municipio;

XXVI — acompanhar, controlar e supervisionar a execug@amentaria do
Municipio;
XXVIlI — zelar pelo cumprimento do Plano Plurianual, jplenciar sua revisdo ou

atualizacdo, quando necessaria;

XXVIII - providenciar para que seja autorizada a abedararéditos adicionais
especiais e suplementares, quando necessaria;

XXIX — providenciar os decretos de abertura de créddasonais suplementares ao
Orcamento Municipal, dentro dos limites autorizagoslei;

XXX — providenciar o decreto de abertura de créditcaesdinario para atender as
despesas imprevisiveis e urgentes, decorrentealamidade publica, nos termos do 8§ 3° do
art. 115 da Lei Organica Municipal; e

XXXI — desempenhar outras atividades afins da area feszahdaria.

Paragrafo Unico — O Departamento de Administracdo e Fazenda compiase
seguintes unidades diretamente a ele subordinadas:

| — Divisdo de Recursos Humanos;

Il — Divisdo de Material, Patriménio e Informatica; e

Il —Divisdo de Tributacéo, Contabilidade e Tesouraria.

Art. 5°. A Secédo | do Capitulo Il do Titulo Il da Lei 829, de 7 de abril de 2006,
passa a vigorar-se com a seguinte denominagao:

“SECAO |
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO E FAZEN DA’
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Art. 6°. O caput e o inciso XLVII do art. 16 da Lei n° 329, de 7 aleril de 2006,
passam a vigorar-se com a redacdo abaixo e o0 magma6 fica acrescido do seguinte
paragrafo unico:

“Art. 16. Compete ao Diretor do Departamento de Administragdd-azenda
assessorar o Prefeito na formulacdo e implantaggmolitica administrativa e fazendaria da
Prefeitura, mediante a formulacdo e implementagdpatitica da administracao tributaria do
Municipio, a arrecadagdo dos recursos finance&gr@gntabilidade da Administracdo Direta e
a movimentacdo financeira do Municipio, bem comoprastacdo dos servicos-meio
necessarios ao funcionamento regular de toda amstngicdo Direta, cabendo-lhe exercer as
seguintes atribuicoes da area de administracao:

(..)

XLVII — conduzir outros trabalhos relacionados com seu cateptuacao na area de
administragao.

Paragrafo Unico. S&o atribuicbes do Diretor do Departamento de Adtiacdo e
Fazenda, em sua atuacéo na area fazendaria:

| — assessorar 0 Prefeito na formulacéo das politiseal & tributaria da Prefeitura;
Il — estudar o comportamento da receita e tomar mepatasa sua melhoria;

Il — coordenar estudos visando a atualizacdo e reviadlegislacdo tributaria e
preparar projetos de leis ou de decretos sobrerim#ati®utaria;

IV — aprovar normas destinadas a facilitar e uniformigaaplicacdo das praticas
tributérias;

V — instruir e fazer instruir os contribuintes sobrecamprimento da legislacéo
tributaria municipal, orientando campanhas de esciiaentos ao publico, com o objetivo de
evitar sonegacao, evasao ou fraude no pagamentaluldss municipais;

VI — promover a divulgacdo de informacdes fiscais ouosigdes que mostrem a
presenca de contribuintes no esforco do desenvehtmmmunicipal;

VIl — aplicar e fazer aplicar leis e regulamentos redatia administracao tributaria,
orientando e fiscalizando a sua execucao;

VIll — assinar certiddes negativas de débitos fiscaisvaraa de licenca para
localizag&o e funcionamento dos estabelecimenéssando a licenca daqueles cuja atividade
se revele contraria a legislacdo vigente;

IX — providenciar o despacho de requerimentos de ird&ciicbaixa de inscricdo de
contribuintes e de alteragéo de elementos de gésxri

X —decidir sobre pedidos de parcelamento de débitasaatos, segundo a legislacdo
em vigor;
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Xl — tomar conhecimento de denuncia de fraudes e irdsafjScais, fazer apura-las,
reprimi-las e promover as providéncias para a dedesFazenda Municipal;

XIl — julgar, em primeira instancia, os processos deaneatdo contra lancamentos,
cobrancas e tributos ou penalidades impostas fracéo ao Codigo Tributario do Municipio;

XIll — promover a arrecadacao das rendas nao tributaveis;

XIV — promover, em articulagdo com a Procuradoria Gera¥ldnicipio, a cobranca
da divida ativa;

XV — dar parecer conclusivo nos pedidos de isencdo eedenhecimento de
imunidade;

XVI — articular-se com as Fazendas Federal e Estadwsndo aos interesses
reciprocos com a Fazenda Municipal,

XVII — determinar a realizagcdo de pericias contabeis qubatn por objetivo
salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal,

XVIIl — estudar o comportamento da despesa e propor medidasdo a
racionalizacdo de gastos;

XIX — promover a elaboracao do calendario e dos esquagrn@agamento;
XX — movimentar, dentro dos limites estabelecidos peédeRo, as contas bancarias
da Prefeitura, assinar os cheques emitidos e emdossdestinados a depdsito em bancos

autorizados;

XXI — conhecer, diariamente, 0 movimento financeiro,ficamdo as disponibilidades
de caixa;

XXII = promover o pagamento de juros e amortizacdes desstimos;
XXIII — mandar proceder ao balanco de todos os valoreswisa® de Tributagao,
Contabilidade e Tesouraria, efetuando a sua tordadantas sempre que conveniente, até o

ultimo dia util de cada exercicio financeiro;

XXIV — apresentar ao Prefeito, na periodicidade deterrajnaelatorios sobre
pagamentos autorizados e realizados;

XXV — autorizar a restituicdo de financas, caucdes esitegd

XXVI — articular-se com os demais orgaos da Prefeituangis a implementacéo de
procedimentos coerentes com a racionalizacéo dpesias;
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XXVII — assinar, com o Prefeito, os balancos gerais e aee%os e outros
documentos de apuracao contabil;

XXIII — assessorar 0s 0rgdos municipais na execucdo décgadrcamentaria,
contabil e financeira adotada pela Prefeitura;

XXIX — encaminhar a Divisdo de Tributacdo, ContabikdadTesouraria, na época
propria, devidamente justificada, a proposta orgaér@a do Departamento que dirige;

XXX — receber da Divisdo de Tributacdo, Contabilidadessouraria, 0os respectivos
anteprojetos de Plano Plurianual, Lei de Diretri@@samentarias, Lei Orcamentaria Anual,
Seus anexos, relatorios e demonstrativos exigidiaslei de Responsabilidade Fiscal, fazer a
devida conferéncia, revisdo e finalizacdo dos pwejee despacha-los com o Prefeito,
providenciando, a seguir, o protocolo na Camaraibiipal, nos respectivos prazos legais;

XXXI - receber os anteprojetos de lei de autorizacdia phertura de créditos
adicionais especiais e suplementares e de alterag6ePlano Plurianual, fazer a sua
conferéncia, revisao e finalizagdo dos projetosspdchéa-los com o Prefeito, providenciando,
a seguir, o protocolo na Camara Municipal;

XXXII — receber as minutas de decretos de abertura é@gitor adicionais
suplementares ao Orcamento Municipal, dentro aoisels autorizados pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias e/ou Lei Orcamentaria Anual ou lpeeSica, fazer a conferéncia, revisédo e
finalizacdo do Decreto, despachar com o Prefgimeidenciar a sua publicagéo;

XXXIII — fazer para que seja providenciado e despacharocBrefeito o decreto de
abertura de crédito extraordinario para atenderd@spesas imprevisiveis e urgentes,
decorrentes de calamidade publica e comunicameddiato a Camara Municipal, nos termos
do § 3°do art. 115 da Lei Organica Municipal;

XXXIV — avaliar o cumprimento das metas previstas nooFRdurianual, a execucao
dos programas de governo e dos Orgcamentos do Mimici

XXXV — comprovar a legalidade e avaliar os resultaglosnto a eficiéncia, da gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial nos orgdoedos e entidades da Administracédo
Municipal, bem como da aplicagdo de recursos ptidaates de direito privado;

XXXVI — expedir atos normativos concernentes a elaboraggamentéria, a
execucao e a administracéo das dotacdes e dosascuunicipais; e

XXXVII — conduzir outros trabalhos relacionados com seu caitepatuacéo na area
fazendaria.

Art. 7°. O Capitulo Il do Titulo 1l da Lei n°® 329, de & abril de 2006, passa a
vigorar acrescido da Secao IV com a denominacas@bzontendo o art. 23 mantida a sua
redacao e a Subsecédo Unica com seu art. 24 gueegasgrar com a seguinte redacao para o
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seu caput e seus incisos lll, V, VI, VII, XII, XX\KXVII, XXV, XXXIV, XLVI, XLVIII,
L, LVI, LX e LXIl e com o acréscimo dos incisos LIKh LXXVI:

i “SECAO IV
DA DIVISAO DE TRIBUTAGAO, CONTABILIDADE E TESOURARI A
Art. 23. (...).
(.-)

) SUBSEGAO UNICA
DO CHEFE DA DIVISAO DE TRIBUTACAO, CONTABILIDADE E  TESOURARIA

Art. 24. (...)
(...).

Art. 24. Compete ao Chefe da Divisao de Tributacdo, Cdidalle e Tesouraria:

(-

lll — estudar e propor ao Diretor de Departamento nomheatinadas a facilitar e
uniformizar a aplicacdo das préticas tributariaddmicipio;

(-);

V — estudar o comportamento das receitas tributariaspopdo ao Diretor de
Departamento medidas necessarias ao aperfeicoamenio melhoria do sistema de
arrecadacéo;

VI — assessorar o Diretor de Departamento na proposdigdmliticas tributarias do
Municipio;

VIl — apresentar, trimestralmente, ao Diretor de Depamamy relatérios das
atividades da Diviséo;
(-);

XII — emitir Parecer nos processos que versem sobre daami isencéo, consultas,
reclamacdes e recursos fiscais, encaminhando-Dgetor de Departamento;

(-

XXV — assinar as prestacbes de contas dos fundos e oatwsos transferidos,
juntamente com o Diretor de Departamento e o Roefei

(-);

XXVII — visar todos os documentos elaborados ou expedeladivisao;
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XXVIII — organizar e apresentar ao Diretor de Departaman®prazos legais e nos
periodos determinados, o balanco geral, bem comumlascetes mensais, diarios e outros
documentos de apuracao contabil;

(-);

XXXIV — comunicar, incontinente, ao Diretor de Departamentcexisténcia de
qualquer diferenca nas prestacfes de contas, quetdtenha sido imediatamente coberta,
sob pena de responder solidariamente com o resgnsas omissoes;

(-);

XLVI - supervisionar os trabalhos de operacdo do equigand contabilidade
instalado na Divisdao;

(-

XLVIII — assinar, juntamente com o Diretor de Departament®eefeito, quando for
0 caso, 0s cheques emitidos e endossar os destisadepdsito em estabelecimentos de
créedito;

(-

L — efetuar o pagamento da despesa de acordo compasitiidades de numerario,
o cronograma de desembolso e as instrucdes resatndairetor de Departamento;

(-

LVI — preparar os cheques ou as ordens bancarias ppagasentos autorizados;

(-

LX — preparar, diariamente, boletins de movimento fieance envia-los ao Diretor
de Departamento e ao Prefeito;

(-);

LXIl — desempenhar as atividades inerentes a elaborag@xecucdo orcamentéria
do Municipio. (NR).

LXIl — subsidiar os responsaveis pela elaboracdo de plammgamentos e
programacao financeira, com informacdes e avalg@agétativas a gestdo dos o6rgdos da
Administracdo Municipal;

LXIV — operar, de forma homogénea e integrada com pari2enentos, as atividades
de programacao e orgamento;
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LXV - receber, nas devidas épocas, dos DepartamemtasCé&mara Municipal, as
propostas e as informacdes para a elaboracdo o Plurianual, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e do Orcamento Anual;

LXVI — de posse das propostas e informacgfes que thiatEaso LXV deste artigo,
consolida-las e elaborar os respectivos antepsojééoPlano Plurianual, Lei de Diretrizes
Orcamentarias, Lei Orcamentaria Anual, seus aneetstorios e demonstrativos exigidos
pela Lei de Responsabilidade Fiscal e entrega-msDaetor de Departamento para
conferéncia, revisao, finalizacdo do projeto e desp com o Prefeito;

LXVIl — elaborar os anteprojetos de lei de autorizagia pbertura de créditos
adicionais especiais e suplementares e de alterai@d”lano Plurianual e entrega-los ao
Diretor de Departamento para conferéncia, revigaalizacdo do projeto e despacho com o
Prefeito;

LXVIIl — elaborar as minutas de decretos de aberturarélditos adicionais
suplementares ao Orcamento Municipal, dentro aoisels autorizados pela Lei de Diretrizes
Orcamentarias e/ou Lei Orcamentaria Anual ou Ipeefiica, e entrega-las ao Diretor de
Departamento para conferéncia, revisao, finalizagéDecreto e despacho com o Prefeito;

LXIX - elaborar, quando determinado pelo Diretor de Dapento, o decreto de
abertura de crédito extraordinario para atenderd@spesas imprevisiveis e urgentes,
decorrentes de calamidade publica;

LXX — manter atualizado o cadastro de contribuintesyigienciar a inscricdo e
renovacdo de inscricdo dos contribuintes do ISSibdsto Sobre Servicos de Qualquer
Natureza);

LXXlI — coletar dados para a atualizacdo do cadastrdiliared, mantendo
permanente contato com o érgdo responsavel peoci@mento das obras e com o Cartério
de Registro de Imoveis da Comarca;

LXXIl — expedir certidoes, assinadas pelo Diretor de aBRamento, para o
fornecimento do “habite-se” aos imdveis novos auidds no Municipio;

LXXIl — calcular os valores e medidas que servirdo de para a cobranca do
IPTU, taxas e contribuicdo de melhoria;

LXXIV — preparar as certiddes negativas de débitossieaas alvaras de licenca para
localizagdo e funcionamento dos estabeleciment@a massinatura pelo Diretor de
Departamento;

LXXV — prestar as informacdes, quando necessarias, quaao Diretor de
Departamento formalize a cassacao da licenca peafidzacéao e funcionamento daqueles cuja
atividade se revele contraria a legislacéo vigente;

LXXVI — desempenhar outras atividades afins. (NR).
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Art. 7°. O inciso | do 8§ 3° do art. 7° da Lei n° 451, ded&6dezembro de 2009, fica
alterado para vigorar com a seguinte redacao:

“I — Diretor do Departamento de Administracédo e Faaendrt. 7°, 8° e 16 da Lei n°
329, de 7 de abril de 2006;”

Art. 8°. Ficam revogados:

| — O item “B.” e 0 seu subitem “B1” do inciso |l @dot. 10 da Lei n°® 329, de 7 de
abril de 2006;

Il — O Capitulo 1V, as suas Secdes | e |l e os are 22, do Titulo 11l da Lei n® 329,
de 7 de abril de 2006; e

I —Oinciso Il do § 3°do art. 7° da Lei n® 451 16ade dezembro de 2009.

Art. 9°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagé&o.

Tocos do Moji, MG, 5 de abril de 2019.

Antonio Rodrigues da Silva
Prefeito Municipal

Silvana de Melo Silva
Diretora do Departamento de Administracao



