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Estado de Minas Gerais

LEI N.° 0160/2001
(Revogada pela Lei 451/2009)

PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
4 Rua José Tomaz Cantuaria , 130 — Centro — CEP: 37.563-000
ey & lelefax: (0%*35) 3445- 6110/6109 E-mail: tocosmoj@uol.com.br

“‘CRIA CARGOS NO QUADRO DE PESSOAL
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI”

DR. ANTONIO RODRIGUES DA SILVA,

Tocos do Moji,

Camara Municipal aprovou e ele sancionou a segluigit

Prefeito Municipal de
Estado de Minas Gerais, no uso s satribuicdes, faz saber que a

Art. 1° - Ficam criados no quadro de pessoal da Predeitunicipal de
Tocos do Moji, 0s seguintes cargos:

CARGA
DENOMINACAO N° DE ; HORARIA | VENCIMENTOS
¢ CARGOS | SIMBOLO SEMANAL R$
Agente de Vigilancia Sanitéria 01 NM1 40 hs 229,75
Assistente Social | 01 NS1 20 hs 62,00
Assistente Social Il 01 NS1 40 hs 1.24Q,00
Auxiliar Administrativo 04 NB2 44 hs 229,715
Auxiliar ) de Servics 05 NB1 44 hs 180,00
Conservacao
Cirurgido Dentista 03 NS1 20 hs 1.048,59
Instrutor de Musica 01 NB2 10 hs 350]00
Médico Generalista 03 NS1 20 hs 1.044,59
Médico Ginecologista/Obstetra 02 NS3 20 hs 1.048,59
Médico Pediatra 02 NS3 20 hs 1.044,59
Professor de Informatica 01 NS2 - 4,77 qula
Recepcionista 03 NB2 44 hs 229|75
Técnico em Higiene Dental 01 NM3 44 hs 254,00

SIMBOLO - LEGENDA

NE - ALFABETIZADO

NB1 - 42 SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL

NB2 - ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

NM1 - ENSINO MEDIO COMPLETO

NM3 - CURSO TECNICO EM HIGIENE DENTAL — COM REGISTRO NCRD OU O SEU
PROTOCOLO

NS1 -CURSO SUPERIOR - REGISTRO NO CONSELHO COMPETENTE

NS2 - CURSO SUPERIOR - LICENCIATURA - GRADUACAO PLENA

NS3 - CURSO SUPERIOR EM MEDICINA E ESPECIALIZACAO, REGIED NO CRM

Art. 2° - As atribuicbes e 0s requisitos minimos para @iprento dos
cargos ora criados encontram-se estabelecidos excAn



gk PREFEITURA MUNICIPAL DE TOCOS DO MOJI
A‘g

v/eg%gpn,f José Tomaz Cantuaria , 130 — Centro — CEP: 37.563-000
e Sy & lelefax: (0%*35) 3445- 6110/6109 E-mail: tocosmoj@uol.com.br

N

A Estado de Minas Gerais

Art. 3° - O provimento nos cargos ora criados, se daragonosa ordem
de classificagdo dos candidatos aprovados em Caméuiblico.

Art. 4° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 5° - Revogam-se as disposi¢fes em contrario.

Prefeitura Municipal de Tocos do Moji, 19 de Oututde 2.001

DR. ANTONIO RODRIGUES DA SILVA
Prefeito Municipal
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ANEXO |

DAS ATRIBUICOES E REQUISITOS MINIMOS PARA O PROVIME NTO

CARGO: Agente de Vigilancia Sanitaria

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Fundamental Completo;
- Conhecimentos basicos da funcao.

ATRIBUICOES

- fiscalizar a aptiddo dos géneros alimenticios parsumo;

- orientar e fiscalizar estabelecimentos destinad@nda de produtos alimenticios quafto
a higiene e limpeza dos mesmos;

- fiscalizar sob acompanhamento de técnicos a quigida agua potavel no Municipio;

- fiscalizar a rotulagem de alimentos industrializadmn consonéancia ao Cédigo de Defesa
do Consumidor;

- fiscalizar a colocacgao externa do lixo para caliet&oder Publico em residéncias,
empresas e industrias;

- orientar a populacédo na prevencao de doencas;

- efetuar o controle de zoonoses;

- orientar a populagcéo na compreensao do conteldartiiees da Gestante e da Criancd;

- incentivar a vacinacao;

- orientar a populacédo quanto a protecao de infeccbes

- efetuar outras atividades conforme determinacaersup

- executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: Assistente Social | e Il

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior em Servi¢o Social;
- registro no CRESS.

ATRIBUICOES

- relacionar e articular recursos institucionais eias existentes naomunidadg
objetivando facilitar o encaminhamento e solugdosdeacbes sociais emergen
contribuindo na criagdo e acompanhamento de mewasigle referéncia e contfa-
referéncia do sistema de salde, divulgando e mtipdo os programas das divefsas
instituicdes;

- participar de equipe multiprofissional no proceds@lanejamento, execucgéo e avalig
da acbes de saude, a nivel municipal visando @ragéo de areas e servicos
instituicdo focalizando aspectos sécio-culturai®eessidades dos grupos populaciorjais;

- realizar estudos e pesquisas, tendo em vista ceconénto das caracteristicas de ¢
comunidade, para que 0s programas e acdes dasdesidarrespondam as re
necessidades da populacao;

- mobilizar e fornecer subsidios para particgg@mda comunidade na elaboracgéo, contr
execucao das acdes de saude;

- garantir a cooperagdo técnicientifico e 0 apoio aos movimentos sociais e g8
institucionalizados ou néo, respeitando e assedarsal autonomia;

- possibilitar condicbes que peitam a representacdo popular junto as unida
objetivado a participacdo comunitaria, tanto na@lacdo quanto no controle e execy
das ac¢Oes de saude;

- proceder o estudo individualizado do cliente, zaitido instrumentos e técnicas prop
do servigo social para buscar alternativas parmllgma identificado;

- coordenar, supervisionar e executar as atividad@sulatoriais integrando a equi
multiprofissional, participando de forma sistem@&tiom os demais elementos da eq
e promovendo a operanalizacdo dos servigos para assegurar o efetercdisnento a
necessidades da populagao;

- participar, quando indicado por seus superiores,atieidades de treinamento
aperfeicoamento profissional, mantendo frequérsé@aada nos cursos e encaminhgndo
copia dos certificados de conclusao para que aondéeseus assentamentos funcionais;

- repassar aos superiores e colegas 0s conhecimadagidos através de participag
em atividades de treinamento financiadas pela Rrede ministrando palestrs
apresentando copias dos materiais didaticos obtmiosatravés de outros mei
conforme orientacéo do seu superior;

- ministrar treinamentos internos, para os funcimsarla Prefeitura, na sua éarea
atuacao profissional e enquadramento funcional, peengue solicitado por sel
superiores;

- digitar, em terminal de microemputador, informacfes alfabéticas, alfanumérie
numeéricas nos formatos determinados;

- executar outras atividades correlatas, com o mggenode complexidade, a critério
de seu superior.
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CARGO: Auxiliar Administrativo

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Fundamental Completo.

ATRIBUICOES

- promover a abertura e fechamento das reparticberinicipais, nas hor;
regulamentares.

- executar trabalhos inerentes a tramitacao de datosie

- realizar trabalhos de entrega de correspondémeiaehimentos de contas: agua e luz;

- executar servicos de entrega de documentos dentlversos 6rgaos da administraca
mesmo externamente.

- participar ativamente nas campanhas de multivagoagivulgando, enfim ajudando
profissionais da saude no for necessario;

- marcar consultas nos postos de atendimento;

- executar servigos simples de atividades burocsitica

- auxiliar trabalhos burocraticos de pequena comgésle em Orgdos porventy
conveniados com a Prefeitura;

- executar servicos em 6rgédos ou entidades que $ayraelo;

- realizar trabalho de conferéncia de documentos;

- arquivar documentos, papéis e impressos;

- executar todo o trabalho burocrdtico inerente aa ala Saude, compreenden

levantamentos, controle de atendimento, prestag@woiwtas relativo ao convénio do SUS

etc.;

- executar todo o trabalho burocratico inerente aovige municipal de educac§
compreendendo: Desempenho dos alunos, matricsksentamento da vida funcional ¢
professores e auxiliares de servigcos escolar, etc.;

- auxiliar trabalhos burocraticos de pequena comgésleé em O&rgdos porventy
conveniados com a Prefeitura;

- participar ativamente nas campanhas de multivagoalvulgando, enfim ajudando
profissionais da saude no for necessario;

- elaborar folha de pagamento dos servidores muiscgheavés de sistemas de informat

- fornecer material de expediente aos 6rgaos saiteisa

- auxiliar funcionarios superiores, quando solicitado

- efetuar todos os trabalhos de escrituracao nos$dstsaude;

- executar servigos de atendimentos telefonicosnoseda prefeitura,;

- grau maximo de responsabilidade imprescindiveha#a;

- executar outras tarefas correlatas, mediante detegdo superior.
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CARGO: Auxiliar de Servicos Conservacao

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- 42 série do Ensino Fundamental.

ATRIBUICOES

Providenciar e zelar pela boa organizacdo dos ceervide copa, limpandas €
conservand@s para manter a ordem e higiene locais.

repor nas dependéncias sanitarias 0 materialss@ge para sua utilizacao.
promover a abertura e fechamento das reparticoesinicipais, nas hors:
regulamentares.

executar trabalhos inerentes a tramitacao de datiosie

executar servicode entrega de documentos dentro os diversos odgaadministracao,
mesmo externamente.

remover o pé de moveis, paredes, tetos, portaslagm®e equipamentos, espanandmu
limpando-os;

limpar escadas, pisos, passadeiras e tapeteshadaros, lavando-os ou encerando-0s
limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de mdoras dependéncias da instituicao;
arrumar banheiros, limando-os e reabastecendo-pap## sanitario, toalhas e sabonet
preparar e servir café, dgua, lanches e refeicoes;

lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e denaisilios;

solicitar & chefia imediata a requisicdo de madtat@ limpeza, café, aclcar e out
materiais necessarios ao trabalho;

apanhar materiais de escritério, quando solicitado;

distribuir correspondéncia em geral;

transportar mesas, arquivos, armarios e outros isyoweensilios e materiais usados
reparticbes municipais;

participar, quando indicado por seus superiores, atlieidades de treinamento
aperfeicoamento profissionahantendo freqiéncia adequada nos cursos e encano
copia dos certificados de conclusao para que aondéeseus assentamentos funcionai
repassar aos superiores e colegas os conhecinaglgjosidos através de participacao
atividades de treinamemfinanciadas pela Prefeitura, ministrando palsstpresentand
copias dos materiais didaticos obtidos ou atraeésutiros meios, conforme orientacag
seu superior,

executar outras atividades correlatas, com o mggsewode complexidade, a critério de

seu superior.
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CARGQO: Cirurgido- Dentista

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior em Odontologia;
- registro no CRO

ATRIBUICOES

- AtribuicBes inerentes a qualificagéo profissional;

- atividades de natureza especializada, envolvendealizacdo de exames, diagnostid
tratamentos clinicos e cirdrgicos de afeccBes emalias dentarias dos servido
municipais e da populacéo carente em geral;

- estudos de planos e programas que visem a adogaanioipio de medidas de protec§
saude dentaria da populacéao urbanial 1em especial as criancas em idade escolar;

- planejar e executar tratamentos odontologicoscadio métdos de prevencao;

- programar acoes de atencédo odontologia;

- examinar a clientela, formulando diagnésticos, @labhdo e executando planos
tratamento;

- aplicar métodos incorporando ac¢des de naturezaatdaccoeentes com a realida
social, visando a prevencéo dos problemas de salodé

- elaborar diagnéstico de saude bucal, levantandmadisado epidemioldgicos, visandd
expansao da cobertura do programa e melhoria di@age de atencdo odontoldgica;

- elaborar relatérios anuais das atividades deseidhaslvno campo da preveng
encaminhandos segundo fluxos definidos a fim de dar esclarectos sobre o servico;

- grau maximo de responsabilidade imprescindiveismédo;

- executar outras tarefas correlatas mediante detagdd superior;
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CARGO: Instrutor de Mdusica

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Fundamental Completo;
- Carteira Profissional de Musico reconhecida @ldem de Musicos do Brasil;
- conhecimentos de musica

ATRIBUICOES

- Ministrar aulas de musica, obedecendo critériostabelecidos pelo departamento
educacao da prefeitura;

- Apresentar concertos e recitais para avaliacaon®ustracdo dos alunocamunidade;

- Reger a banda de musica do municipio e do coral;

- executar outras tarefas correlatas, mediante digt@¢do superior.
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CARGO: Médico Generalista

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior em Medicina
- Registro no CRM

ATRIBUICOES

- Prestar atendimento meédico ambulatorial, examinapdgcientes, solicitando
interpretando exames complementares, formulandagndsticos e orientandis ng
tratamento;

- prestar servicos de ambito de saude publica, exedat atividades clinic
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promgu@&vencao e recuperacao da s3
da coletividade;

- coordenar atividades meédicas institucionais a nogall;

- prestar atendimentos médiambulatorial, examinando pacientes, solicitand
interpretando exames complementares;

- prestar servicos no ambito da saude publica, exedat atividades clinicg-
epidemioldgicas e laboratoriais, visando anpo¢cao prevencao e recuperacao da S
coletiva,

- cordenar as atividades médicas, acompanhando éra@lacbes desenvolvid
participando do estudo de casos, estabelecermtoglde trabalho, visando ¢
assisténcia integral ao municipe;

- delegar fungbes a equipe auxiliar, participandeajzacitacdo de pessoal, bem com
supervisao dos demais recursos envolvidos na péestie cuidados de saude;

- grau maximo de responsabilidade imprescindiveisédo;

- efetuar outras tarefas correlatas, mediante detag@o superior.
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CARGO: Médico Ginecologista/Obstetra

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior em Medicina
- Especializacdo em Ginecologia e obstreticia @ouorhecimento e registro no CRM,;

ATRIBUICOES

- Prestar atendimento médico ambulatorial, examinapdoientes, solicitando
interpretando exames complementares, formulandagndsticos e orientandis ng
tratamento;

- prestar servicos de ambito de iuda publica, executando atividades clin
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promgg&vencdo e recuperacdo da s3
da coletividade;

- coordenar atividades médicas institucionais a nowall;

- prestar atendimentos médicoMaulatorial, examinando pacientes, solicitandd
interpretando exames complementares;

- prestar servicos no ambito da salde publica, eaedat atividades clinico-
epidemiologicas e laboratoriais, visando a promgg&wvencdo e recuperacao dads
coletiva;

- cordenar as atividades meédicas, acompanhando éaral@lacbes desenvolvid
participando do estudo de casos, estabeleceratoglde trabalho, visando
assisténcia integral ao municipe;

- delegar funcdes a equipaxdiar, participando da capacitacdo de pessoah bemo dg
supervisdo dos demais recursos envolvidos na péestie cuidados de saude;

- grau maximo de responsabilidade imprescindiveismedo;

- efetuar outras tarefas correlatas, mediante detagéo superior.
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CARGO: Médico Pediatra

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior em Medicina
- Especializacdo em Pediatria e obstreticia comnteecimento e registro no CRM,;

ATRIBUICOES

- Prestar atendimento méd ambulatorial, examinando pacientes, solicitang
interpretando exames complementares, formulandagndsticos e orientandis ng
tratamento;

- prestar servicos de ambito de saude publica, exedat atividades clinic
epidemiol@icas e laboratoriais, visando a promoc¢ao prevepc@ruperacdo da sal
da coletividade;

- coordenar atividades médicas institucionais a nowall;

- prestar atendimentos médiamibulatorial, examinando pacientes, solicitand
interpretando exames complementares;

- prestar servicos no ambito da salde publica, eaedat atividades clinico-
epidemioldgicas e laboratoriais, visando a promgqg&vencdo e recuperacdo da sa
coletiva;

- cordenar as ativatles médicas, acompanhando e avaliando ac¢fes volesdas,
participando do estudo de casos, estabeleceratoglde trabalho, visando
assisténcia integral ao municipe;

- delegar funcdes a equipe auxiliar, participandeazacitacdo de pessoal, beomo dg
supervisdo dos demais recursos envolvidos na péestie cuidados de saude;

- grau maximo de responsabilidade imprescindiveismedo;

- efetuar outras tarefas correlatas, mediante detagéo superior.
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CARGO: Professor de Informatica

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Superior, Licenciatura e graduacéo péspecifico da area de Informatica.

ATRIBUICOES

trabalhar dentro de uma dimensao politica, estétitica;

conhecer 0s processos mentais pelos quais pagsamlia;

trabalhar de maneira interdisciplinar;

trabalhar em conjunto com os outros professores;

introduzir a linguagem “Logo”;

ter mentalidade aberta, responsabilidade e eninsias

procurar construir um quadro té& coerente, que oriente sua conduta de prof
mediador;

dominar as técnicas de programacao e os recurssastdeirre em uso, de forma a forng
subsidios aos alunos;
procurar dominar os conteudos do campo de explortigBalhado no computador|ps)
alunos e, quando necessério, aprofundar estudo® sEbs, de forma a orientar,
aprendizagem dos conteudos e das respectivasueasrenvolvidos nas pesquisas;
estar sempre aberto a “aprender e aprender”;

diante de um novo problema, assumir atitude de yieedpr e levantar hipGteseg
realizar experimentacoes, reflexdes, depuracbes@ba validade de suas experiéncia
desenvolver o método natural do construtivismo;

participar de reunibes pedagogicas e administiatigafim de discutir e solucionar os
problemas surgidos na escola;
realizar trabalhos extra-classe, vinculados comptanejamento de suas atividade
docentes, participacdo em reunifes e promocoestedbelecimento de ensino;

\"Z

executar outras tarefas correlatas, mediante dei@gdo superior.
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CARGO: Recepcionista

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Ensino Fundamental Completo;
- conhecimentos de Informatica.

ATRIBUICOES

- promover a abertura e fechamento das repartig@i@sicipais, nas horas regulamentare

- executar trabalhos inerentes a tramitacdo dendectos.

- realizar trabalhos de entrega de correspondéncias

- executar servigos de entrega de documentos desitdiversos 6rgdos da administraca
mesmo externamente.

- participar ativamente nas campanhas de multivagmadivulgando, enfim ajudando
profissionais da saude no for necessario;

- marcar consultas nos postos de atendimento;

- executar servicos simples de atividades buraasiti

- executar servicos de telefonia;

- auxiliar trabalhos burocraticos de pequena coxmdele em dgados porventura conveniad
com a Prefeitura;

- executar servicos em 6rgaos ou entidades quieignado;

- zelar pelo material de consumo, equipamentosterrabpermanente a sua disposicao;

- executar servicos observando as medilgaseguranca recomendados para a operacao
intuito de evitar possiveis acidentes;

- atender o visitante, indagando suas funcdes,ipnana-los conforme seus pedidos;

- receber e transmitir recados telefonicos;

- registrar as visitas e os teleforesnatendidos, anotando dados pessoais e comedoi
visitante para possibilitar o controle de atenditogliarios;

- recepcionar pessoas encaminhando-as devidamente;

- participar, quando indicado por seus superiores, atigidades de treinamento
aperkicoamento profissional, mantendo frequiéncia adéues cursos e encaminha
copia dos certificados de conclusao para que aond¢eseus assentamentos funcionais;

- repassar aos superiores e colegas os conhecsnaaduiridos através de participacdo
atividades de treinamento financiadas pela Pregitoninistrando palestras, apresentg
copias dos materiais didaticos obtidos ou atraeesudros meios, conforme orientacao
seu superior;

- ministrar treinamentos internos, para os funaimsadaPrefeitura, na sua area de atug
profissional e enquadramento funcional, sempresglieitado por seus superiores;

- executar outras atividades correlatas, com o megaw de complexidade, a critério de
superior.

- grau maximo de responsabilidade imprescindivéisgao;

- executar outras tarefas correlatas medianterdeta¢do superior.

e
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CARGO: Técnico em Higiene Dental

REQUISITOS MINIMOS PARA PROVIMENTO

- Curso Técnico em Higiene Dental;

- diploma ou certificado que atenda ao dispostparecer n°. 460/75, aprovado pela Car
de 1°. e 2°. graus, do Conselho Federal de Educacgéao

- registro no CRO ou o seu Protocolo

ATRIBUICOES

- Participar do treinamento de atendentes de ctimmd dentarios;

- colaborar nos programas educativos de saude;bucal

- colaborar nos levantamentos e estudos epidemiol®gocomo coordenar, monitor
anotador;

- educar e orientar 0os pacientes ou grupos de pasiasabre prevencédo e tratamento
doencas bucais;

- fazer a demonstracao de técnicas de escovacao;

- responder pela administracao de clinica;

- supervisionar, sob delegacéao, o trabalho doslatees de consultorios dentarios;

- fazer a tomada e revelacéo de radiogramas india:o

- realizar teste de vitalidade pulpar;

- realizar a remocdao de indutos, placas e calaupgsagengivais;

- executar a aplicacdo de substancias para a p&vela carie dental,

- inserir e condensar substancias restauradoras;

- polir restauragdes, vedando-se a escultura;

- proceder a limpeza e a antissepsia do campotéperantes e apos 0s atos cirlrgicos;

- remover suturas;

- confeccionar modelos;

- preparar moldeiras;

- Efetuar outras tarefas correlatas, mediante m@t@cao superior.




